
 

 

 

 
ประกาศสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณหนองบัวลำภู 

เรื่อง แนวทางใหขาราชการ และเจาหนาที่ปฏิบัติงานกรณีสถานสการณการแพรระบาด 

ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

...................................................... 

  ตามหนังสือจังหวัดหนองบัวลำภู ดวนที่สุด ที่ นภ 0018.1/ว 4869 ลงวันที่ 17 เมษายน 
2564 เรื่อง มาตรการเฝาระวัง ปองกัน และควบคุมโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 1019 (COVID-19) การระบาด

ระลอกใหมในพื้นที่จังหวัดหนองบัวลำภู (แกไข/เพิ่มเติมครั้งที่ 8) โดยจังหวัดหนองบัวลำภู ขอใหทุกสวน

ราชการ หนวยงาน องคกรที่เกี่ยวของทุกภาคสวน และอำเภอทุกอำเภอ ดำเนินการตาม มาตรการเฝาระวัง
และปองกันการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID -19) ในการปฏิบัติงาน นอกสถานที่ตั้ง 

(Work from Home) ของสวนราชการในจังหวัดหนองบัวลำภู ทั ้งน ี ้  ต องไมกระทบตอการใหบริการ 
แกประชาชนและใหยึดถือแนวทางปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๓ นั้น 

เพื ่อใหการปฏิบัติมีความยืดหยุน คลองตัว และเกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
ใหเปนไปตามเปาหมาย ผลผลิต และตัวชี้วัด ทั้งนี้ คำนึงถึงคุณภาพชีวิตและความปลอดภัยของบุคลากร  
ในสังกัดสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณหนองบัวลำภู จึงกำหนดแนวทางปฏิบัติงานสำหรับขาราชการ และ
เจาหนาที่กรณีสถานการณ การแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID -19) ดังนี้ 

1. แนวทางการจัดการดานบุคลากร 
๑.๑ ใหบุคลากรดังตอไปนี้ ปฏิบัติหนาที่ปกติ เวนแตใชสิทธิ์การลา หรือตองปฏิบัติ 

ตามหลักเกณฑของกระทรวงสาธารณสุข 
- หัวหนาสำนักงาน ฯ เนื ่องจากเปนผูที ่ตองอนุมัติ ตัดสินใจ ลงลายมือชื่อ 

ในหนังสือราชการ เพื่อขับเคลื่อนงานตาง ๆ ของสำนักงาน ฯ 
- รักษาการในตำแหนง เนื่องจากเปน ผูที่พิจารณา และปฏิบัติงานอื่นตามที่

หัวหนาสำนักงาน ฯ มอบหมาย 
- ลูกจางประจำ และจางเหมาบริการ ตำแหนงพนักงานขับรถยนต จางเหมา

บริการ ตำแหนงเจาหนาที่ธุรการ และพนักงานทำความสะอาด เนื่องจากลักษณะงานที่ปฏิบัติตองดำเนินการ
และใชเครื่องมือ หรือ อุปกรณในการปฏิบัติงาน ณ ที่ตั้งสำนักงาน ฯ 

1.๒ ใหขาราชการ และพนักงานราชการ ผูปฏิบัติงานในที่พักตามความเหมาะสม 
ทั้งนี้ เมื่อรวมแลวจะตองมีเจาหนาที่มาปฏิบัติงานที่สำนักงานฯ ไมนอยกวารอยละ ๒๕ ของจำนวนขาราชการ
และ เจาหนาที่ในหนวยงาน (ตามรายชื่อแนบทาย) 

1.๓ เจาหนาที่ทุกคนตองสามารถติดตอไดระหวางชวงเวลาทำการของราชการ 
(๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.) และไมอนุญาตใหขาราชการ และพนักงานราชการ ผูปฏิบัติงานในที่พักออกไป
ปฏิบัติภารกิจอื่นนอกเหนือจากงานราชการในชวงเวลาทำการของราชการ 
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๒. แนวทางการปฏิบัติงาน  
    ใหกลุมงาน ฯ / ฝาย จัดทำขอตกลงการปฏิบัติราชการในแตละเรื่องใหชัดเจน 

๒.๑ ใหขาราชการ หัวหนากลุมงาน ฯ / ฝาย กำหนดแผนการปฏิบัติงาน และ 
ความสำเร็จของงานในแตละเรื่องเปนรายวันใหกับผูใตบังคับบัญชา พรอมมอบหมายผูรับผิดชอบใหชัดเจน 

๒.๒ ใหขาราชการ และพนักงานราชการ ผู ปฏิบัติงานในที ่พักรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน ใหกับขาราชการ หัวหนากลุมงาน ฯ / ฝาย หรือหัวหนาสำนักงาน ฯ (แลวแตกรณี) ทราบทุกวัน 
ผานทาง e-mail หรือ Line ที ่สามารถติดตอไดของหัวหนากลุ มงาน ฯ ฝาย หรือ ผูหัวหนาสำนักงาน ฯ 
 (แลวแต กรณี) เพื่อเปนหลักฐานในการสงงาน 

๒.๓ ใหขาราชการ และพนักงานราชการ ผูปฏิบัติงานในที่พักจัดทำทะเบียนเบอรโทร
ติดตอ และ e-mail เจาหนาที่ ที่ติดตอได เพื่อใชในการติดตอประสานงาน 

๒.๔ การมอบหมายงานใหใชชองทาง e-mail, Facebook Group (แนบเปนสวนตัว 
Private) /Line Group เพื่อความชัดเจนและมีหลักฐานในการมอบหมายงาน 

๒.๕ ใหขาราชการ และเจาหนาที่ ทุกคนตรวจสอบ e-mail/INE หรือชองทางการ
สื่อสารอื่นที่หัวหนากลุมงาน ฯ/ ฝาย หรือ หัวหนาสำนักงาน ฯ กำหนด เปนประจำระหวางการ ปฏิบัติงาน 
ในระยะนี ้

๒.6 ใหขาราชการ พนักงานราชการ ลูกจางประจำ และจางเหมาบริการ ดำเนินการ
ตามประกาศสำนักงาน ก.พ. ลงวันที ่๒๐ มีนาคม ๒๕๒๓ 

๓. แนวทางการประชุม/การตดิตอสื่อสาร 
๓.๑ กรณีที่จำเปนเรงดวนตองมีการประชุมหารือแบบพบปะใหผูจัดประชุมกำหนด

วัน เวลา และสถานที่ที่ชัดเจนในการประชุมโดยใชเวลาอยางมีประสิทธิภาพที่สุด 
๓.๒ กรณีการประชุมแบบไมเปนทางการ หรือการประชุมกับบุคคลหรือหนวยงาน

นอกสำนักงาน ฯ สามารถใช  Application ต าง ๆ เช น LINE, Facebook กรณีท ี ่ต องม ีการนําเสนอ 
Presentation ใหกับ คนในกลุมแนะนําใหใช Application Zone หรือ Google Meet 

๔. แนวทางดานสขุอนามัยในที่ทำงาน 
๔.1 ใหฝายบริหารงานทั่วไปควบคุมการผานเขา - ออกหนวยงานอยางเครงครัด 
๔.๒ ขาราชการ และเจาหนาที ่ ที ่มาปฏิบัติงานควร จัดเตรียมอุปกรณในการ 

ทานอาหาร เชน ชอนสอมและแกวน้ำสวนตัวมาใชเอง 
 ๔.๓ ใหขาราชการ และเจาหนาที่ ที่มาปฏิบัติงานสวมหนากากอนามัย หรือหนากาก

ผา หมั่นลางมือหรือใชแอลกอฮอล/เจลลางมือตามจุดตาง ๆ ที่จัดเตรียมไว 
๔.๔ ใหขาราชการ และเจาหนาที ่ เวนระยะหางทางสังคม (Social distancing) 

อยางเครงครัดในทุกกิจกรรม 
๔.๕ บุคคลที่เคยเขาไปใน “พื้นที่เสี่ยง/กิจการที่เสี่ยงกิจกรรมที่เสี่ยง” ใหดำเนินงาน

ตามมาตรการกักตนเอง (Self Quarantine) อยางเครงครัด 
 
 
 
 
     ประกาศนี้ ... 
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 ประกาศนี้ใหมีผลบังคับตั้งแตวันที่ 1 พฤษภาคม 2564 ถึงวันที่ 31 พฤษภาคม 2564  
หรือจนกวาจะมีประกาศเปลี่ยนแปลง 
  ปะกาศ ณ วันที่ 30 เดือนเมษายน พ.ศ.2564 
 
 
 
                            (นางมณีรัตน  ปตติยะ) 
            หัวหนาสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณหนองบัวลำภู 

 
 
 

   

 


