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ค าน า 

โปรแกรมบัญชีรายบุคคล*"SmartMe"*เป็นแอปพลิเคชันท่ีพัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ส าหรับ
ส่งเสริมให้เกษตรกร และบุคคลท่ัวไป ใช้ในการบันทึกบัญชีครัวเรือน*(รายรับ-รายจ่าย)และบัญชีต้นทุนอาชีพ*
(รายได้*และ*ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย)*เพื่อการวางแผนการใช้จ่ายและการประกอบอาชีพได้อย่างมีประสิทธิภาพ*
นอกจากนี้*"SmartMe"*เป็นแอปพลิเคชันท่ีใช้ง่ าย สามารถบันทึกข้อมูลได้ทุกท่ี*ทุกเวลา*ผ่านอุปกรณ์*
Smart*Phone*พร้อมท้ังมีการแสดงรายงานในรูปแบบกราฟท่ีทันสมัย สวยงาม และเข้าใจง่าย เหมาะกับ    
การใช้ชีวิตประจ าวันในยุคดิจิทัล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe)   (2) 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

สารบัญ 

 
 
ค าน า 
สารบัญ 
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 ปฏิทินครัวเรือน 
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รายงานบัญชีครัวเรือน 
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 การเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ 

การก าหนดอาชีพ 
ปฏิทินต้นทุนอาชีพ 
การบันทึกรายได้ 
การบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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1. บัญชีครัวเรือน เหมาะส าหรับการใช้บันทึกรายการรับ-จ่ายในชีวิตประจ าวัน เช่นการรับเงินเดือน การซ้ือส่ิงของ
อุปโภค บริโภค เป็นต้น 

1.1 ปฏิทินครัวเรือน เป็นหน้าจอท่ีแสดงวันท่ีตามปฏิทินเป็นรายเดือน เพื่อแสดงให้เห็นยอดรายรับ 
(ตัวเลขสีเขียว) และยอดรายจ่าย (ตัวเลขสีแดง) ในแต่ละวัน รวมท้ังแสดงยอดรวมของรายรับ รายจ่าย 
และคงเหลือรายเดือนท่ีด้านล่างของหน้าจอ ดังรูปท่ี 1 ปฏิทินครัวเรือน 

 

รูปท่ี 1 ปฏิทินครัวเรือน 

1.2 การบันทึกรายรับ ส าหรับบันทึกรายรับประจ าวันของผู้ใช้ โดยท่ีผู้ใช้สามารถบันทึกรายรับพร้อม
กันได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่เพิ่มเติมได้ การบันทึกรายรับมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก “วันท่ี” ท่ีต้องการบันทึกรายการที่หน้าปฏิทินครัวเรือนระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี
ท่ีเลือก ซ่ึงผู้ใช้จะเห็นรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวท้ังหมด  
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หากไม่มีการบันทึกรายการในวันดังกล่าว*ระบบจะแสดง*“ไม่มีรายการ” ดังรูปท่ี 2  
หน้าวันท่ีไม่มีรายการ(ครัวเรือน) 
 

 

รูปท่ี 2 หน้าวันท่ีไม่มีรายการ (ครัวเรือน) 

 เลือก                            เพื่อบันทึกรายรับของวันท่ีดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ
เพิ่มรายรับ ดังรูปท่ี 3 หน้าเพิ่มรายรับ 
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รูปท่ี 3 หน้าเพิ่มรายรับ 

 ระบุ “จ านวนเงิน” ในช่องรายการรายรับท่ีต้องการบันทึก หากผู้ใช้ต้องการบันทึกหลาย

รายการให้เลือกปุ่ม   ท่ีแป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จส้ินการบันทึกรายการปัจจุบัน 
ดังรูปท่ี 4 หน้าระบุจ านวนเงินรายรับ 
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รูปท่ี 4 หน้าระบุจ านวนเงินรายรับ 

 เมื่ อ ผู้ ใ ช้ระบุ จ านวนเงินครบทุกรายการ ท่ีต้องการ *เ ลือกปุ่ม   

เพื่ อยืนยันการบัน ทึกรายการ หรือ เ ลือกปุ่ม * *เพื่ อยกเ ลิก 
การท ารายการ 

 เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี ท่ีมีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปท่ี 5
หน้าวันท่ีมีรายการรายรับ 
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รูปท่ี 5 หน้าวันท่ีมีรายการรายรับ 

1.3 การบันทึกรายจ่าย ส าหรับบันทึกรายจ่ายประจ าวันของผู้ใช้ โดยท่ีผู้ใช้สามารถบันทึกรายจ่าย
พร้อมกันได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่เพิ่มเติมได้ การบันทึกรายจ่าย มีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก “วันท่ี” ท่ีต้องการบันทึกรายการท่ีหน้าปฏิทินครัวเรือน ระบบจะแสดงหน้าจอ
วันท่ีท่ีเลือก ซ่ึงผู้ใช้จะเห็นรายการท่ีบันทึกในวันดังกล่าวท้ังหมด หากไม่มีการบันทึก
รายการในวันดังกล่าว*ระบบจะแสดง*“ไม่มีรายการ” ดังรูปท่ี 2 หน้าวันท่ีไม่มีรายการ 

 เลือก  เพื่อบันทึกรายจ่ายของวันท่ีดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ
เพิ่มรายจ่าย ดังรูปท่ี 6 หน้าเพิ่มรายจ่าย 
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รูปท่ี 6 หน้าเพิ่มรายจา่ย 

 ระบุ “จ านวนเงิน” ในช่องรายการรายจ่ายท่ีต้องการบันทึก หากผู้ใช้ต้องการบันทึก
หลายรายการให้ เ ลือก ปุ่ม**ท่ีแป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จส้ินการบันทึก
รายการปัจจุบัน ดังรูปท่ี 7 หน้าระบุจ านวนเงินรายจ่าย 
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รูปท่ี 7 หน้าระบุจ านวนเงินรายจ่าย 

 เมื่ อผู้ ใช้ระบุจ านวนเงินครบทุกรายการ ท่ีต้องการ เ ลือกปุ่ม *   

เพื่อยืนยันการบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม* *เพื่อยกเลิกการ      
ท ารายการ 

 เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี ท่ีมีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปท่ี 8
หน้าวันท่ีมีรายการรายจ่าย 
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รูปท่ี 8 หน้าวันท่ีมีรายการรายจา่ย 

1.4 การเพ่ิม แก้ไข ลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย 
 1.4.1 การเพ่ิมหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ส าหรับเพิ่มหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ท่ีผู้ใช้
ต้องการบันทึกรายการนอกเหนือจากหมวดหมู่มาตรฐานท่ีระบบมีให้ โดยมีวิธีการเพิ่มหมวดหมู่ 2 วิธี
ดังนี้ 

  วิธีท่ี 1 การเพิ่มหมวดหมู่รายรับ-รายจา่ย ท่ีหน้าบันทึกรายการ 

 เ ลื อก  ปุ่ ม ท่ีมุมขวาบนของหน้าเพิ่มรายรับ*หรือหน้าเพิ่มรายจ่ายระบบจะ
แสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ ดังรูปท่ี 9 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (ครัวเรือน) 

 ระบุ “ช่ือหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 
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รูปท่ี 9 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (ครัวเรือน) 

 เ ลื อกปุ่ ม  เพื่ อยื น ยั น กา ร เพิ่ มหมวดหมู่  หรื อ  เ ลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพิ่มหมวดหมู่ 
 เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอเพิ่มรายรับ หรือหน้าเพิ่มรายจ่ายท่ีมีหมวดหมู่

ท่ีเพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย*(ค่าท่ีพัก)*ดังรูปท่ี*10*หน้าเพิ่มรายจ่ายท่ีมีหมวดหมู่ 
ท่ีเพิ่มใหม่ 
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รูปท่ี 10 หน้าเพิ่มรายจ่ายท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม ่

 วิธีท่ี 2 การเพิ่มหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ท่ีเมนตูั้งคา่ 

 เลือก ปุ่ม  ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่าระบบ 
จะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปท่ี 11 หน้าตัง้ค่า 
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รูปท่ี 11 หน้าตั้งค่า 

 เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบจะแสดง
หน้าหมวดหมู่รายรับ หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย*ดังรูปท่ี*12 หน้าหมวดหมู่รายรับ 
 

 

รูปท่ี 12 หน้าหมวดหมู่รายรับ 

 เลือก ปุ่ม  ท่ีมุมขวาบนของหน้าหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย
ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ดังรูปท่ี 9 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (ครัวเรือน) 

 ระบุ “ช่ือหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 
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 เ ลื อกปุ่ ม  เพื่ อยื น ยั น กา ร เพิ่ มหมวดหมู่ *ห รื อ * เ ลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพิ่มหมวดหมู่ 
 เมื่อเลือกบันทึก*ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่ายท่ี

มีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย*(ค่าล่วงเวลา)*ดังรูปท่ี*13 หน้าหมวดหมู่
รายรับท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่ 

 

 

รูปท่ี 13 หน้าหมวดหมู่รายรับท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่ 

 1.4.2 การแก้ไขหมวดหมู่ รายรับ-รายจ่าย ส าหรับแก้ไขช่ือ หรือไอคอนหมวดหมู่ 
รายรับ-รายจ่าย โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก ปุ่ม  ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่าระบบ 
จะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปท่ี 11 หน้าตั้งค่า 

 เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบ 
จะแสดงหน้าหมวดหมู่รายรับ หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย ดังรูปท่ี*12 หน้าหมวดหมู่
รายรับ 

 เ ลื อก*หมวดหมู่ ท่ี ต้อ งกา รแ ก้ไ ข *ร ะบบจะแสด งหน้า จ อแ ก้ไ ขหมวดหมู่  
ดังรูปท่ี 14 หน้าแก้ไขหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 14 หน้าแก้ไขหมวดหมู่ 

 แก้ไข “ช่ือหมวดหมู่” หรือ “ไอคอน” ประกอบหมวดหมู่ตามท่ีต้องการ 

 เ ลื อกปุ่ ม  เพื่ อยื น ยัน การแ ก้ไ ขหมวดหมู่  ห รื อ เ ลือกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการแก้ไขหมวดหมู่ 

 1.4.3 การลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ส าหรับลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่ายท่ีไม่ต้องการ  
ใช้งาน จะลบได้เฉพาะหมวดหมู่ท่ียังไม่มีการบันทึกรายการโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก ปุ่ม  ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่าระบบจะ
แสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปท่ี 11 หน้าตั้งค่า 

 เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบจะแสดง 
หน้าหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย*ดังรูปท่ี*12 หน้าหมวดหมู่รายรับ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 สไลด์*หมวดหมู่ท่ีต้องการลบ*จากทางด้านขวาไปทางด้านซ้าย*จะปรากฏปุ่ม

 เ ลื อ ก ท่ีปุ่ ม ดั ง ก ล่ า ว แล ะ เ ลื อ กต กล ง เพื่ อ ยื น ยั น ก า รล บ ข้ อ มู ล  
ดังรูปท่ี 15 หน้าลบหมวดหมู่ 

 

รูปท่ี 15 หน้าลบหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

1.5 รายงานบัญชีครัวเรือน ส าหรับแสดงรายงานการบันทึกรายรับ-รายจ่าย บัญชีครัวเรือน สามารถ
เลือกการแสดงผลรายงาน ออกเป็น รายงานรายเดือนและรายงานรายปี โดยมีข้ันตอนดังนี้  

 เลือก ปุ่ม  เลือกเมนู รายงานครัวเรือน ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายปีของปี
ปัจจุบัน ดังรูปท่ี 16 รายงานรายปี 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 16 รายงานรายป ี
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานรายปี ให้เลือกปีท่ีต้องการ และกดปุ่มแสดงรายงาน 
ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายปีของปีดังกล่าว พร้อมท้ังรายงานรายปีแยกตามเดือน
ของปีท่ีเลือกดังรูปท่ี 17 รายงานรายปีท่ีเลือก 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
            

          รูปท่ี 17 รายงานรายปีท่ีเลือก 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานรายเดือน ให้ เลือกปุ่ม  เ ลือกปีและเดือน ท่ี
ต้องการและกดปุ่มแสดงรายงาน ดังรูปท่ี 18 รายงานรายเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

   รูปท่ี 18 รายงานรายเดือน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงาน ให้เลือกปีและเดือนท่ีต้องการกดปุ่มแสดงรายงานระบบ
จะแสดงรายงานซ่ึงแยกเป็นหมวดหมู่ตามรายการที่บันทึก ดังรูปท่ี 19 รายงานรายเดือน
ของเดือนกรกฎาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 19 รายงานรายเดือนของเดือนกรกฎาคม 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลการบัน ทึกบัญชี *และรายงานรายปีให้ เลือกปุ่ม 
                หรือ                   ระบบจะแสด งร า ยละ เ อียดข้อตกลง จ ะปร ากฏปุ่ ม           

ระบบจะแสดงรายงานรายปีเลือกปุ่ม         ท าการบันทึกไฟล์จะถูกจัดเก็บ
ไว้ท่ี Google Drive ดังรูปท่ี 20 รายงานรายปีแบบไฟล์ Excel และ รูปท่ี 21 รายงานรายปี 
ไฟล์แบบ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปท่ี 20 รายงานรายปีแบบไฟล์ Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 21 รายงานรายปีแบบไฟล์ PDF 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลการบันทึกบัญชี และรายงาน รายเดือนให้เลือกปุ่ม  
             หรือ             ระบบจะแสดง รา ยละ เอียดข้อตกลงจ ะปร ากฏปุ่ ม                

ระบบจะแสดงรายงานรายเดือนเลือกปุ่ม          ท าการบัน ทึก ไฟ ล์จ ะถู ก
จัดเก็บไว้ท่ี Google Drive ดังรูปท่ี 22 รายงานรายเดือนแบบไฟล์ Excel และ รูปท่ี 23 
รายงาน รายเดือนแบบไฟล์ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 22 รายงานรายเดือนแบบไฟล์ Excel 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe)  21 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 23 รายงานรายเดือนแบบไฟล์ PDF 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

2. บัญชีต้นทุนอาชีพ เหมาะส าหรับการใช้บันทึกรายได้ ต้นทุน/คา่ใช้จา่ย ในการประกอบอาชีพ เพื่อใช้ในการ
ค านวณต้นทุนอาชีพ และก าไร(ขาดทุน) ในการประกอบอาชีพ 

2.1 การเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ ส าหรับเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ เนื่องจากค่าเริ่มต้นของ
ระบบจะมีเพียงฟังก์ชันบัญชีครัวเรือน*การเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพมีขั้นตอนดังนี้ 

 เลือก ปุ่ม   ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่าระบบจะ
แสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปท่ี 11 หน้าตั้งค่า 

 เลือก ปุ่ม ให้เปล่ียนเป็นสีฟ้า เพื่ อเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ ดังรูปท่ี 24      
หน้าเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ 

 

 

รูปท่ี 24 หน้าเปิดใช้งานบัญชีตน้ทุนอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

2.2 การก าหนดอาชีพ ส าหรับก าหนดอาชีพของผู้ใช้ท่ีต้องการบันทึกต้นทุนอาชีพ โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก ปุ่ม   ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าจอ และเลือกเมนูหน้าหลัก และเลือกปุ่มอาชีพ
หรื อ เ ลื อก ปุ่มท่ีมุมซ้ายบนของหน้าจอ และเลือกเมนูอาชีพระบบจะแสดง
หน้าก าหนดอาชีพ ดังรูปท่ี 25 หน้าก าหนดอาชีพ 

 

รูปท่ี 25 หน้าก าหนดอาชีพ 

 เลือก อาชีพ ท่ีผู้ใช้ต้องการบันทึกบัญชีต้นทุนอาชีพ โดยระบบจะมีอาชีพมาตรฐาน
เริ่มต้นให้ 5 อาชีพ คือ ท านา ท าสวน ท าไร่ เล้ียงสัตว์ และรับจ้างท่ัวไป 

 เมื่อ เลือกอาชีพแล้ว ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพ ซ่ึงผู้ใช้สามารถก าหนดวันท่ีเริ่มต้น 
หมวดหมู่รายได้ และหมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของอาชีพท่ีเลือกได้ ดังรูปท่ี 26 หน้าตั้งค่า
อาชีพ 

 เ ลื อ ก ปุ่ม เพื่อยืนยันการก าหนดอาชีพ*หรือ*
เลือกปุม่เพื่อยกเลิกการก าหนดอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 26 หน้าตั้งค่าอาชีพ 

 เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของบัญชีต้นทุนอาชีพ ท่ีจะแสดงอาชีพ
ท้ังหมดท่ีผู้ใช้ได้ก าหนดไว้ ดังรูปท่ี 27 หน้าบัญชีต้นทุนอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 27 หน้าบัญชีต้นทุนอาชีพ 

 หากผู้ใช้ต้องการเพิ่มอาชีพนอกเหนือจาก 5 อาชีพมาตรฐาน ให้เลือก ปุ่ ม ท่ี
มุมขวาบนของหน้าก าหนดอาชีพ*ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มอาชีพ*ดังรูปท่ี*28 หน้าเพิ่ม
อาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 28 หน้าเพิ่มอาชีพ 

 ระบุ “ช่ืออาชีพ” และเลือก “ไอคอน”ประกอบอาชีพ 

 เลือกปุ่ม เพื่อยืนยันการเพิ่มอาชีพ*หรือ*เลือกปุ่ม  
เพื่อยกเลิกการเพิ่มอาชีพ 

 เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอก าหนดอาชีพท่ีมีอาชีพท่ีเพิ่มใหม่เป็นรายการ
สุดท้าย (เล้ียงปลา) ดังรูปท่ี 29 หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่เพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 29 หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่เพิ่มใหม่ 

 หากผู้ใช้มีอาชีพที่ต้องการบันทึกบัญชีต้นทุนอาชีพมากกว่า*1*อาชีพ*ผู้ใช้สามารถเพิ่ม

อาชีพได้โดยเลือกปุ่ม    ท่ีหน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพท่ีต้องการ
ตามข้ันตอนท่ีได้กล่าวไว้ข้างต้น 

 หากผู้ใช้ต้องการแก้ไข“ช่ืออาชีพ” หรือ “ไอคอน”ประกอบอาชีพ สามารถท าได้โดย 
“สไลด์” อาชีพท่ีต้องการแก้ไข จากทางด้านขวาไปทางด้านซ้าย จะปรากฏปุ่ม 

  เลือกท่ีปุ่มแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขอาชีพ ผู้ใช้สามารถแก้ไข 
ช่ืออาชีพ และ ไอคอนประกอบอาชีพได้ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้กดปุ่มบันทึก ดังรูปท่ี 30 
หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่ต้องการแก้ไขข้อมูล รูปท่ี 31 หน้าแก้ไขอาชีพ และ รูปท่ี 
32 หน้าก าหนดอาชีพท่ีมีอาชีพท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว (เปล่ียนไอคอนอาชีพ     
เล้ียงปลา) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

  

รูปท่ี 30 หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่ต้องการแก้ไขข้อมูล (รูปซ้าย) 

รูปท่ี 31 หน้าแก้ไขอาชีพ (รูปขวา) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 32 หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  

(เปล่ียนไอคอนอาชีพเล้ียงปลา) 

 หากผู้ใช้ต้องการลบอาชีพที่มีในหน้าก าหนดอาชีพ สามารถท าได้โดย“สไลด์” อาชีพท่ี

ต้องการลบ จากทางด้านขวาไปทางด้านซ้าย ปรากฏปุ่ม   เลือกท่ีปุ่ม
ลบและเลือกตกลงเพื่อยืนยันการลบข้อมูล ดังรูปท่ี 33 หน้าก าหนดอาชีพท่ีมีอาชีพท่ี
ต้องการลบ (ผู้ใช้สามารถลบอาชีพที่ยังไม่เคยถูกเรียกใช้ในหน้าหลักต้นทุนอาชีพเท่านั้น 
หากผู้ใช้ต้องการลบอาชีพที่เคยถูกเรียกใช้ ผู้ใช้ต้องลบกล่องอาชีพดังกล่าวท่ีหน้าหลัก
ต้นทุนอาชีพก่อน จึงสามารถลบอาชีพที่หน้าก าหนดอาชีพได้) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 33 หน้าก าหนดอาชีพที่มีอาชีพที่ต้องการลบ 

2.3 ปฏิทินต้นทุนอาชีพ เป็นหน้าจอท่ีแสดงวันท่ีตามปฏิทินเป็นรายเดือน เพื่อแสดงให้เห็น        
ยอดรายได้ (ตัวเลขสีเขียว) และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย (ตัวเลขสีแดง) ในแต่ละวัน รวมท้ังแสดงยอดรวม
ของรายได้และต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของอาชีพนั้นๆ ท่ีด้านล่างของหน้าจอ ดังรูปท่ี 34 ปฏิทินอาชีพ โดยมี
ขั้นตอนดังนี้ 

 เลือกอาชีพที่ผู้ใช้ต้องการบันทึกรายการหรือเรียกดูปฏิทินอาชีพท่ีหน้าจอหลักของบัญชี
ต้นทุนอาชีพ ดังรูปท่ี 27 หน้าบัญชีต้นทุนอาชีพ 

 ระบบจะแสดงหน้าจอปฏิทินของอาชีพดังกล่าว ดังรูปท่ี 34 ปฏิทินอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 34 ปฏิทินอาชีพ 

2.4 การบันทึก รายได้ ส าหรับบันทึกรายได้ท่ีเกิดขึ้นในแต่ละวันของอาชีพนั้นๆ โดยท่ีผู้ใช้สามารถ
บันทึกรายได้พร้อมกันได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่เพิ่มเติมได้ การบันทึกรายได้         
มีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก “วันท่ี” ท่ีต้องการบันทึกรายการท่ีหน้าปฏิทินอาชีพ ระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี  
ท่ีเลือก ซ่ึงผู้ใช้จะเห็นรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวท้ังหมด หากไม่มีการบันทึกรายการ
ในวันดังกล่าว ระบบจะแสดง “ไม่มีรายการ” ดังรูปท่ี 35 หน้าวันท่ีไม่มีรายการ (อาชีพ) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 35 หน้าวันท่ีไม่มีรายการ (อาชีพ) 

 เลือก  เพื่อบันทึกรายได้ของวันท่ีดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ
เพิ่มรายได้ ดังรูปท่ี 36 หน้าเพิ่มรายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 36 หน้าเพิ่มรายได ้

 ระบุ “จ านวนเงิน” ในช่องรายการรายได้ท่ีต้องการบันทึก หากผู้ใช้ต้องการบันทึกหลาย
รายการให้เลือก ปุ่มท่ีแป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จส้ินการบันทึกรายการ
ปัจจุบัน ดังรูปท่ี 37 หน้าระบุจ านวนเงินรายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 37 หน้าระบุจ านวนเงินรายได ้

 เมื่อผู้ใช้ระบุจ านวนเงินครบทุกรายการที่ต้องการ เลือกปุ่ม  เพื่อยืนยัน

การบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการท ารายการ 
 เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี ท่ีมีรายการท่ีผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปท่ี 

38 หน้าวันท่ีมีรายการรายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 38 หน้าวันท่ีมีรายการรายได ้

2.5 การบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ส าหรับบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นในแต่ละวันของอาชีพนั้นๆ 
โดยท่ีผู้ใช้สามารถบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายพร้อมกันได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่
เพิ่มเติมได้ การบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่าย มีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือก “วันท่ี” ท่ีต้องการบันทึกรายการท่ีหน้าปฏิทินอาชีพระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี   
ท่ีเลือก ซ่ึงผู้ใช้จะเห็นรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวท้ังหมด หากไม่มีการบันทึกรายการ
ในวันดังกล่าวระบบจะแสดง “ไม่มีรายการ” ดังรูปท่ี 35 หน้าวันท่ีไม่มีรายการ (อาชีพ) 

 เลือก  เพื่อบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของวันท่ีดังกล่าว ระบบจะ
แสดงหน้าจอเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ดังรูปท่ี 39 หน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 39 หน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

 ระบุ “จ านวนเงิน” ในช่องรายการต้นทุน/ค่าใช้จ่ายท่ีต้องการบันทึก หากผู้ใช้ต้องการ

บันทึกหลายรายการให้เลือกปุ่ม   ท่ีแป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จส้ินการบันทึก
รายการปัจจุบัน ดังรูปท่ี 40 หน้าระบุจ านวนเงินต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 40 หน้าระบุจ านวนเงินต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

 เมื่อผู้ใช้ระบุจ านวนเงินครบทุกรายการที่ต้องการ เลือกปุ่ม  เพื่อยืนยัน

การบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการท ารายการ 
 เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันท่ี ท่ีมีรายการท่ีผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปท่ี 

41 หน้าวันท่ีมีรายการต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 41 หน้าวันท่ีมีรายการต้นทุน/คา่ใช้จ่าย 

2.6 การเพ่ิม แก้ไข ลบ หมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
2.6.1 การเพ่ิมหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ส าหรับเพิ่มหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/
ค่าใช้จ่าย ท่ีผู้ใช้ต้องการบันทึกรายการนอกเหนือจากหมวดหมู่มาตรฐานท่ีระบบมีให้ โดยมีวิธีการเพิ่ม
หมวดหมู่ 2 วิธีดังนี้ 
  วิธีท่ี 1 การเพิ่มหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ท่ีหนา้บันทึกรายการ 

 เลือก ปุ่ม ท่ีมุมขวาบนของหน้าเพิ่มรายได้ หรือหน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย
ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ ดังรูปท่ี 42 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (อาชีพ) 

 ระบุ “ช่ือหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 42 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (อาชีพ) 

 เ ลื อกปุ่ ม  เ พื่ อยื น ยั น ก า ร เพิ่ มหม วดหมู่  ห รื อ  เ ลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพิ่มหมวดหมู่ 
 เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอเพิ่มรายได้ หรือหน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่ายท่ีมี

หมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย (ค่าอุปกรณ์) ดังรูปท่ี 43 หน้าเพิ่มต้นทุน/
ค่าใช้จ่ายท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 43 หน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่ายท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม ่

 วิธีท่ี 2 การเพิ่มหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ท่ีหนา้ตั้งค่าอาชีพ 

 เลือกปุ่ม   ท่ีหน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพท่ีต้องการเพิ่ม
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพท่ีเลือกดังรูปท่ี*26*หน้าตั้งค่า
อาชีพ 

 เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ท่ีผู้ใช้ต้องการเพิ่ม
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ท่ีเลือก ดังรูปท่ี 44 หน้าหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 44 หน้าหมวดหมู่รายได ้

 เ ลื อ ก ปุ่ม ท่ีมุมขวาบนของหน้าหมวดหมู่รายได้ หรือหน้าหมวดหมู่
ต้นทุน/ค่าใช้จ่ายระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ดังรูปท่ี 45 หน้าเพิ่มหมวดหมู่
รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 45 หน้าเพิ่มหมวดหมู่รายได ้

 ระบุ “ช่ือหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 

 เ ลื อกปุ่ ม  เ พื่ อยื น ยั น ก า ร เพิ่ มหม วดหมู่  ห รื อ  เ ลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพิ่มหมวดหมู่ 
 เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่รายได้ หรือหน้าหมวดหมู่ต้นทุน/

ค่าใช้จ่ายท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย (ขายร าข้าว) ดังรูปท่ี 46      
หน้าหมวดหมู่รายได้ท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 46 หน้าหมวดหมู่รายได้ท่ีมีหมวดหมู่ท่ีเพิ่มใหม ่

2.6.2 การแก้ไขหมวดหมู่รายได้และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ส าหรับแก้ไขช่ือ หรือไอคอนหมวดหมู่รายได้ 
และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือกปุ่ม   ท่ีหน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพท่ีต้องการแก้ไข
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพท่ีเลือกดังรูปท่ี 26 หน้าตั้งค่า
อาชีพ 

 เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ท่ีผู้ใช้ต้องการแก้ไข
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ท่ีเลือก ดังรูปท่ี 44 หน้าหมวดหมู่รายได้ 

 เลือก หมวดหมู่ท่ีต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขหมวดหมู่ ดังรูปท่ี 47 
หน้าแก้ไขหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 47 หน้าแก้ไขหมวดหมู่รายได ้

 แก้ไข “ช่ือหมวดหมู่” หรือ “ไอคอน” ประกอบหมวดหมู่ตามท่ีต้องการ 

 เ ลื อกปุ่ ม  เพื่ อยื น ยัน การแ ก้ไ ขหมวดหมู่  ห รื อ เ ลือกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการแก้ไขหมวดหมู่ 

2.6.3 การลบหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ส าหรับลบหมวดหมู่รายได้และต้นทุน/
ค่าใช้จ่ายท่ีไม่ต้องการใช้งาน จะลบได้เฉพาะหมวดหมู่ท่ียังไม่มีการบันทึกรายการโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือกปุ่ม   ท่ีหน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพท่ีต้องการลบ
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพท่ีเลือกดังรูปท่ี 26 หน้าตั้งค่า
อาชีพ 

 เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ท่ีผู้ใช้ต้องการลบ
หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ท่ีเลือก ดังรูปท่ี 44 หน้าหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 สไลด์ หมวดหมู่ท่ีต้องการลบ จากทางด้านขวาไปทางด้านซ้าย จะปรากฏปุ่ม  
เลือกท่ีปุ่มดังกล่าวและเลือกตกลงเพื่อยืนยันการลบข้อมูล ดังรูปท่ี 48 หน้าลบ
หมวดหมู่รายได้ 

 

รูปท่ี 48 หน้าลบหมวดหมู่รายได ้
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

2.7 รายงานบัญชีต้นทุนอาชีพ ส าหรับแสดงรายงานการบันทึกรายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย บัญชีต้นทุนอาชีพ 
โดยมีการแสดงผลรายงาน ออกเป็น 2 รูปแบบ คือ รายงานอาชีพใดอาชีพหนึ่ง และรายงานเปรียบเทียบอาชีพ 
โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

2.7.1 รายงานอาชีพใดอาชีพหน่ึง 

 เลือกปุ่ม ของอา ชีพ ท่ีต้องการเรี ยกดูร ายงาน ท่ีหน้าหลัก 
บัญชีต้นทุนอาชีพ ระบบจะแสดงหน้ารายงานของอาชีพที่เลือกดังรูปท่ี*49 หน้ารายงาน
อาชีพใดอาชีพหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี*49 หน้ารายงานอาชีพใดอาชีพหนึ่ง 

 หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลการบันทึกบัญชี และรายงานของอาชีพท่ีเลือก สามารถ
เ ลือกปุ่ ม                     หรือ                    เพื่อส่งออกไฟล์ได้              
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe)  47 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

2.7.2 รายงานเปรียบเทียบอาชีพ 

 เลือก ปุ่ม   ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าหลักเลือกเมนู รายงานอาชีพ ระบบจะแสดง
หน้าจอรายงานเปรียบเทียบอาชีพรายงานอาชีพ ดังรูปท่ี 50 รายงานอาชีพ ซ่ึงเป็น
รายงานเปรียบเทียบอาชีพที่ผู้ใช้บันทึกไว้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 50 รายงานอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการเรียกดูรายงานเปรียบเทียบอาชีพ ให้เลือกอาชีพท่ีต้องการเปรียบเทียบ
และเลือกปุ่มแสดงรายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูปท่ี 51 รายงานเปรียบเทียบอาชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 51 รายงานเปรียบเทียบอาชีพ 
 

3.  การเปิดใช้งานรหัสผ่าน เหมาะส าหรับผู้ใ ช้ ท่ีต้องการให้มีการกรอกรหัสผ่านก่อนเข้าระบบ 
เพื่อเพิ่มความปลอดภัยของข้อมูลโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เลือกปุ่ม    ท่ีมุมซ้ายบนของหน้าจอ และเลือกเมนู ตั้งค่า ระบบจะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า 
ดังรูปท่ี 11 หน้าตั้งค่า 

 เลือก*เปิดใช้งานรหัสผ่าน*ระบบจะแสดงหน้าจอให้ก าหนดรหัสผ่าน*ดังรูปท่ี 52 หน้าก าหนด
รหัสผ่าน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 
รูปท่ี 52 หน้าก าหนดรหัสผ่าน 

 เมื่อผู้ใช้ก าหนดรหัสผ่านครบ 6 หลัก ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกรหัสผ่านเพื่อยืนยันอีกครั้ง 
 เมือผู้ใช้กรอกรหัสผ่านยืนยันถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าท่ีมีเมนู ปิดใช้งานรหัสผ่านดังรูป

ท่ี 53 หน้าตั้งค่าท่ีมีเมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน เป็นการเสร็จส้ินการเปิดใช้งานรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้
เปิดใช้งานโปรแกรมครั้งต่อไปจะต้องกรอกรหัสผ่านในการเข้าโปรแกรม 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 
รูปท่ี 53 หน้าตัง้ค่าท่ีมีเมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน 

 หากผู้ใช้ต้องการปิดใช้งานรหัสผ่าน ให้เลือกเมนู ปิดใช้งานรหัสผ่าน ระบบจะแสดงหน้าจอให้
ผู้ใช้กรอกรหัสผ่านเพื่อยกเลิกการใช้งาน ดังรูปท่ี 54 หน้าปิดใช้งานรหัสผ่าน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปท่ี 54 หน้าปิดใช้งานรหัสผ่าน 

 เมื่อผู้ใช้กรอกรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าท่ีมีเมนู เปิดใช้งานรหัสผ่านเป็น       
การเสร็จส้ินการปิดใช้งานรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้เปิดใช้งานโปรแกรมครั้งต่อไปจะไม่ต้องกรอก
รหัสผ่านก่อนเข้าโปรแกรม 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

4. การส ารองข้อมูล และน าเข้าข้อมูล ส าหรับการน าเข้ากรณีปรับเปล่ียนอุปกรณ์สามารถเลือกการส ารอง
ข้อมูลและการน าเข้าข้อมูลโดยมีข้ันตอนดังนี้ 

 เ ลื อ ก  ปุ่ ม              ระบบจะแสดงหน้า จอให้ลงทะเบียน เมื่ อกดปุ่ ม              
ระบบจะขึ้นรายละเอียดเงื่อนไขการใช้บริการเพื่อให้ผู้ใช้งานเข้าใจ และยอมรับการใช้งานโดย
กดปุ่ม ปรากฎหน้าจอให้ด าเนินการกรอกข้อมูลการลงทะเบียนเพื่อด าเนินการเข้า 
ใช้งาน ดังรูปท่ี 55 หน้าจอการลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 55 การลงทะเบียน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 เมื่อผู้ใช้งานระบุ*e-mail*และรหัสผ่านกด*ปุ่ม*เข้าระบบ*จะปรากฏเมนู*ดังรูปท่ี 56 จัดการ
ข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 56 จัดการข้อมูล 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านให้เลือก ปุ่ม               ระบบจะปรากฏหน้าจอลืมรหัสผ่านเพื่อให้
กรอกรายละเอียด e-mail ของผู้ใช้งาน ดังรูปท่ี 57 ลืมรหัสผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        รูปท่ี 57 ลืมรหัสผ่าน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 ระบบจะส่งรหัสผ่านไปยังหน้า e-mail ของท่าน จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปท่ี 58 รหัสผ่านใหม่ 
ของท่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

                   รูปท่ี 58 รหัสผ่านใหม่ของท่าน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการส ารองข้อมูลให้เข้าไปท่ี ปุ่ม                 ระบบจะปรากฏหน้าจอจัดการ
ข้อมูลเมนูส ารองข้อมูล ดังรูปท่ี 59 ส ารองข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 59 ส ารองข้อมูล 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใช้ต้องการส ารองข้อมูลให้กด ปุ่ม                   ระบบจะขึ้นข้อความต้องการส ารอง
ข้อมูลหรือไม่ ถ้าไม่เลือก ปุ่ม                แต่ ถ้าต้องการส ารองข้อมูลให้กด ปุ่ม           ระบบ 
จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปท่ี 60 การส ารองข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 60 การส ารองข้อมูล 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 เมื่อผู้ใช้งานส ารองข้อมูลส าเร็จเรียบร้อยแล้วระบบจะปรากฏวันท่ีท าการส ารองข้อมูล  ดังรูปท่ี 61 
การส ารองข้อมูล ณ วันท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 61 การส ารองข้อมูล ณ วันท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe)  59 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 หากผู้ใ ช้ต้องการน าเข้าข้อมูลให้กด  ปุ่ม                      ระบบจะขึ้นต้องการน าเข้ า
ข้อมูลปัจจุบันได้รับการแทนท่ีจากข้อมูลไฟล์ท่ีเลือกยืนยันการน าเข้าข้อมูลหรือไม่ถ้าไม่ให้เลือก 
ปุ่ม             แต่ถ้าต้องการน าเข้าข้อมูลให้กด ปุ่ม  ระบบจะปร ากฏหน้ าจ อ 
ดังรูปท่ี 62 การน าเข้าข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 62 การน าเข้าข้อมูล 
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 หาก ผู้ ใ ช้ต้ อ ง กา รลบข้ อมูลส า ร องใ ห้ กดปุ่ ม                      ระบบจะขึ้นต้องการ
ลบข้อมูลท่ี ได้ส ารองนี้หรือไม่ถ้ าไม่ต้องการให้เ ลือกปุ่ม            แต่ ถ้ า ต้ อ ง กา รลบ
ข้อมูลให้กด ปุ่ม           ระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปท่ี 63 การลบข้อมูลส ารอง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 63 การลบข้อมูลส ารอง 
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5. คุณสมบัติอุปกรณ์มาตรฐานท่ีรองรับ ส าหรับการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe) 

5.1 ระบบปฏิบัติการ 

 ระบบปฏิบัติการ iOS เวอร์ชัน 10.0 ขึ้นไป (iPhone, iPad และ iPod touch) 
 ระบบปฏิบัติการ*Andriod*เวอร์ชัน*5.0*ขึ้นไป*(Mobile*Phone*และ Tablet 

5.2 หน่วยความจ าของอุปกรณ์ 

 หน่วยความจ าว่างไม่น้อยกว่า 100 MB  

5.3 การเชื่อมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ต 

 ใช้การเช่ือมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ตเฉพาะตอนดาวน์โหลดและติดตั้ง รวมถึงการอัปเดต
(Update) โปรแกรมเป็นเวอร์ชันใหม่ 

 
 

 

 

 

 

  


